INSTRUGAO NORMATIVA N° 003/2022 DE 11 DE
AGOSTO DE 2022

A Secretaria Municipal de Educacdo do
Municipio de Pinhio, Estado do Parana, no uso
de suas atribuicdes legais, e considerando:

l. A Lei n.°9394/96, de 20/12/1 996, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacéao
Nacional;

Il. A politica Nacional de Educagéo Especial: Equitativa, inclusiva e com aprendizado ao
longo da vida (decreto 10.502 de 30/09/2020):

lll. Lei n°. 14.254, DE 30/11/ 2021. Dispbe sobre o acompanhamento integral para
educandos com dislexia ou Transtorno do Déficit de Atencgdo com Hiperatividade (TDAH)
Ou outro transtorno de aprendizagem.

Estabelece
O Publico alvo da Educagéo Especial:

E considerado publico alvo da Politica Nacional da Educacédo Especial:

l. Educandos com deficiéncia, conforme definido pela lei n° 13.146, de 06 de
julho de 2015 - Lei Brasileira de Inclusio da Pessoa com Deficiéncia - Estatuto da Pessoa
com Deficiéncia. (Auditivo, auditivo visual, fisico motor, intelectual, mental, multiplo e
visual).

I. Educandos com Transtornos Globais do Desenvolvimento, incluidos os
educandos com Transtorno do Espectro Autista, conforme definido pela Lei n® 12.764 de
27 de dezembro de 2012.

[I. Educandos com altas habilidades ou superdotacéo.

Aos estudantes publico alvo da Educagéo Especial:

Art. 1 0 Define-se como Professor de Apoio Educacional Especializado o
profissional com habilitagdo comprovada para atuar nas instituicbes de ensino da

Educacéo Infantil, Ensino Fundamental — anos iniciais e na Educacédo de Jovens e
Adultos, da Rede Publica de Ensino do Municipio de Pinhdo, estado do Parana, para




atender os estudantes com diagnéstico medico, priorizando os alunos que apresentam
maior comprometimento e limitagbes em sua autonomia, socializacédo, locomogéo,
aprendizagem, sendo agente de mediagéo do aprendizado e escolarizagao.

Art. 2° A necessidade da oferta do Professor de Apoio Educacional Especializado
se efetivara apés comprovagéo, por estudo de caso, conforme a situagdo escolar do
estudante. A medida visa avaliar, com outros profissionais envolvidos (professor da sala
de aula, com o apoio da equipe técnico - pedagdgica), se a melhor opgao para o estudante
€ o trabalho desse profissional ou a adogao de outros procedimentos, tais como: sala de

apoio, sala de recurso multifuncional, flexibilizagéo curricular que atenda as necessidades
educacionais especiais.

Paragrafo tnico. A partir da necessidade da abertura de demanda de professor de
Apoio Educacional Especializado, para estudante publico alvo sera comunicado a familia
através de registro em ata dos procedimentos a serem realizados com o estudante.

Art. 300 Estudo de Caso sera realizado pelos professores, coordenagéo e diregéo
da instituicdo de ensino, para avaliar as intervengdes pedagdgicas e apoios ja realizados
voltados & aprendizagem e proporem novas estratégias de trabalho. Podendo solicitar

avaliagéo complementar, a ser realizada pela equipe de profissionais do Centro Municipal
de Atendimento Psicoeducacional.

Art. 4°0 servigo do Professor de Apoio Educacional Especializado n&o é substitutivo
a escolarizagéo ou ainda a frequéncia na Sala de Recursos Multifuncional, mas articula-
se de forma colaborativa com o curriculo proposto para a sala de aula comum, Sala de
Recursos Multifuncional e outras atividades previstas na escola.

Da Formagéo:

Os professores da Educagéo Especial devem ter a seguinte formacao:
° Formacéo inicial em Educacao especial;

» Formagéo inicial para docéncia e especializada em educagao especial
bilingue de surdos:

-
=




® Formacgéo inicial para a docéncia e pds-graduacdo stricto sensu em
educacao especial ou areas afins; ou

© Formacéo inicial para a docéncia e formagédo continuada em educagéo
especial.
® Especializagdo em cursos de poés-graduagdo em Educagdo Especial,

Licenciatura Plena ou Ensino Médio com habilitagdo em Magistério e Estudos Adicionais
e areas afins.

® Formagdo em cursos de licenciatura em Educacdo Especial,
preferencialmente de modo concomitante e associado a licenciatura para Educacéo
Infantil e Anos Iniciais do Ensino Fundamental:

Dos profissionais:

Dos profissionais de apoio escolar ou acompanhantes especializados, dentro das
atribuicdes dos profissionais, compete conforme as leis:

Art. 3° ( LEI BRASILEIRA DE INCLUSAO - 13.146/15):

XIIl - Profissional de apoio escolar: pessoa que exerce atividades de alimentacéo,
higiene e locomogdo do estudante com deficiéncia € atua em todas as atividades
escolares nas quais se fizer necessaria, em todos os niveis e modalidades de ensino, em
instituicGes publicas e privadas, excluidas as técnicas ou os procedimentos identificados
com profissdes legalmente estabelecidas:

Paragrafo Unico (LEI N° 12.764, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2012):

Em casos de comprovada necessidade, a pessoa com transtorno do espectro
autista incluida nas classes comuns de ensino regular, nos termos do inciso IV do art. 2%,
tera direito a acompanhante especializado.

Da funcéo:

Atuar em todas as areas que envolvem a aprendizagem do aluno: auxiliar nas
atividades escolares, bem como desenvolver diferentes metodologias, técnicas e
equipamentos especificos especializados ao seu publico alvo. Produzir materiais didaticos

adequados e adaptados para o desenvolvimento de tecnologia assistiva, a fimde serem




oferecidos a todos os educandos que necessitarem de apoio especializado para o
atendimento.

Art. 5° Quanto a organizacéo do servico de Apoio Educacional Especializado sera

observado:

L. O Professor de Apoio Educacional Especializado estara subordinado a
instituicdo em que estiver em exercicio.

Il A efetividade da oferta e o trabalho do Professor de Apoio Educacional
Especializado deverao ser avaliados trimestralmente pelos membros da equipe de suporte
pedagdgico da instituigdo de ensino e da Secretaria Municipal de Educagéo.

. A frequéncia do estudante na instituicdo de ensino ndo devera estar
vinculada & presenca do Professor de Apoio Educacional Especializado.

IV. O trabalho pedagégico do Professor de Apoio Educacional Especializado
dar-se-a pela equipe de suporte pedagégico da instituicdo de ensino, em conformidade
com o contexto escolar em que o aluno esta inserido.

V. O planejamento sera em conjunto, professores atendentes, professores da
turma e equipe pedagoégica, sobre as adaptacdes/flexibilizagdes curriculares necessarias
que oportunizem ao estudante o acesso a aprendizagem.

VI. Na pasta individual do estudante deverao estar arquivados: uma copia do laudo
médico, os relatérios trimestrais/semestrais de acompanhamento para o professor de
apoio educacional especializado vistados pela equipe de suporte pedagodgico da
instituicdo de ensino, formulério de acdes efetivadas na interagdo com o estudante.

VII. A avaliagéo do aluno serd em conjunto, professor atendente, professores da
turma e equipe pedagoégica.

Art. 6° Para atuar como Professor de Apoio Educacional Especializado (PAEE), o
professor devera ter:

. Disponibilidade para cumprir carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, que
deve compreender os 05 (cinco) dias da semana de segunda a sexta

Il. O PAEE tera direito a 4 (quatro) horas de hora atividade, ndo excedendo 1 (uma)
hora por periodo.




Art 70 Constituem atribuigés do prssor de Apoio Educacional Especializado
(PAEE):

I Atuar em caréter (intra) itinerante, ou seja, dentro da prépria escola, podendo
atender a mais de um estudante, desde que matriculados na mesma mstltmgéo e que
esses alunos néo apresentem limitagcées extremas.

Il Atuar de forma colaborativa com os professores das diferentes disciplinas,
para a definicdo de estratégias pedagogicas que favoregcam o acesso do estudante ao
curriculo e sua interagdo com os colegas, desde a promocédo de condicées de
acessibilidade no contexto escolar até as modificagées mais significativas na organizacéo
da sala de aula, dos materiais e recursos pedagagicos utilizados pelo estudante e pelo
professor.

1. Registrar as agbes efetivadas diariamente, no formulario de acdes
efetivadas na interagdo com o estudante.

IV. Fornecer as informacées e esclarecimentos necessarios, a respeito dos
estudantes e a todos os profissionais envolvidos no processo educacional.

V. Trabalhar com toda a comunidade escolar na perspectiva da inclusao de
todos os alunos pertencentes a Educacéo Especial.

VI.  Ampliar e possibilitar situacées de aprendizagem e autonomia do estudante.

Poderé&o retirar o estudante do ambiente da sala de aula quando: Diante de
situacdes atipicas (crises, crises epiléticas, agitacées, problemas de saude) podera ser
retirado o aluno da sala de aula até que a situacéo seja contornada.

E diante da necessidade de retirar o aluno do ambiente da sala de aula, para
avaliagbes ou atividades adaptadas o professor atendente nio podera exceder o periodo
de tempo de 2 horas.

VIl Participar do Projeto Politico-Pedagdgico da(s) instituigao (instituicdes) de
ensino, assegurando agdes e apoios necessarios voltados ao atendimento, respeito e
valorizagdo da diferenca enquanto condicdo humana e participar dos Conselhos de
Classes.

VIIl.  Definir com os professores e equipe pedagogica procedimentos de
avaliacdo que atendam cada estudante em suas caracteristicas, interesses, capacidades

e necessidades de aprendizagem, acompanhando a evolugéo de suas potencialidades,

com vistas ao progresso global: cognitivo, emocional e social do mesmo.




IX. Participar de grupos de estudos com os professores da instituicdo de ensino
e formagdo continuada promovida pela Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura,
SEED ou pela prépria instituicdo.

X. Oportunizar autonomia, independéncia e valorizar as ideias dos estudantes
desafiando-os a empreenderem o planejamento de suas atividades.

XL. Programar agdes e estruturar o uso do tempo, do espaco, dos materiais e
da realizagao das atividades.

XIl. Orientar e incentivar as familias para o seu envolvimento e participacdo no
processo educacional, demonstrando a importancia do tratamento em satide mental e do
uso da medicagdo adequada a seguir, conforme orientagdes médicas, bem como a
continuidade em outros atendimentos necessarios.

XHI.  Elaborar relatério de acompanhamento contendo informacées dos
professores das diferentes disciplinas, da equipe pedagdgica e demais profissionais
envolvidos no processo de aprendizagem.

XIV. E vedado ao Professor de Apoio Educacional Especializado "construir"
curriculo paralelo em sala de aula, ou seja, trabalhar contetidos nédo previstos para o ano
ao qual o estudante esta matriculado.

XV. Na falta do estudante o professor de Apoio Educacional Especializado
ficara a disposicdo da diregao e coordenagéo da instituicdo de ensino para atender as
demandas da instituicao.

XVI. O Professor de Apoio Educacional Especializado devera informar eventual

auséncia sempre que possivel para que a instituicdo de ensino possa reorganizar o
atendimento ao estudante.

Art. 8° O tempo diferencial é entendido como a necessidade de um horario
extraclasse destinado ao Professor de Apoio Educacional Especializado, para o trabalho
colaborativo com os professores das diferentes disciplinas, caso seja necessario.

S1 © 0O horario de trabalho do Professor de Apoio Educacional Especializado estara
vinculado as especificidades de cada estudante, ndo podendo ultrapassar 04 (quatro)
horas semanais com os professores das diferentes disciplinas.

S2° O tempo diferencial estara previsto em cronograma de atendimento,

organizado com os membros da equipe de suporte pedagégico da instituicao de ensino.




Art. 9° Quanto a solicitagdo da abertura de demanda para o suprimento do
Professor de Apoio Educacional Especializado aos estudantes publico alvo da Educacéo
Especial.

§ 1 °Pela Secretaria Municipal de Educaco:

Documentagéo do professor com o perfil adequado para o desempenho da fungdo
requerida.

§ 2 9Pela instituicdo de ensino:

| Requerimento do (a) diretor (a) da instituicio de ensino enderegado ao Dirigente
Municipal de Educacéo, onde conste identificacéo do estabelecimento de ensino, também
os codigos do municipio e da instituigdo, o nome do estudante, CGM, série/turma/turno da
oferta e carga horaria a ser suprida pelo Professor de Apoio Educacional Especializado.

Il. Ficha de Referéncia e Avaliagdo Pedagégica no Contexto Escolar realizada
pelos professores da classe comum e equipe pedagdgica da instituicao.

lll. Comprovante de matricula do estudante na Educacéo Basica (ensino regular ou
Educacgéo de Jovens e Adultos) na Rede Publica de Ensino do Municipio de Pinh&o.

IV.  Laudo psiquiatrico ou neurolégico atualizado constando o diagnéstico.

V. Relatério sobre Sala de Recursos Multifuncional que devera conter
informagdes e consideragdes técnicas sobre procedimentos e avangos na execugao do
que foi programado no Plano de Atendimento Individual.

VI. Quando ndo houver mais a necessidade do Professor PAEE, a Instituicdo de
Ensino devera comunicar a Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, para que possa
ser remanejado na instituicdo ou para outra.

Art. 10 Em casos excepcionais, a Secretaria Municipal de Educacédo e Cultura
solicitara a analise e Parecer da equipe técnico-pedagdgica da area dos Transtornos

Globais do Desenvolvimento do Ntcleo Regional de Educagéo - DEE/SEED, sobre a
necessidade do atendimento.

Art. 11 A instituicdo de ensino devera solicitar anualmente a renovacdo, a
Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura, logo apés a oficializagdo da matricula do
estudante, a renovagao de abertura de demanda, por meio de oficio, onde constem: nome

do estudante, ano/turma/turno da oferta, diagnéstico, nome da instituicdo de ensino, carga




horaria a ser suprida, com seus referidos céd igos (NRE, municipio, escola). Ainda, anexar
laudo médico atualizado declarando que o estudante continua recebendo atendimento na
saude mental (terapéutico e medicamentoso).

Paragrafo Unico. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacéo e
Cultura orientar, no término de cada ano letivo, os procedimentos para a renovagao da
abertura de demanda para o ano letivo subsequente.

Art. 12 A cessacao de demanda do Professor de Apoio Educacional Especializado
podera ser solicitada ou suspendida quando:

. As dificuldades no aprendizado do estudante estiverem superadas e discutidas

pelos profissionais que realizam acompanhamento ao estudante mediante estudo de
caso.

Il. Ocorrer transferéncia que resulte (em) na auséncia de demanda de estudante(s)
com necessidade do Apoio Educacional Especializado.
Ill. Por afastamento com problemas de satde (pelo INSS).

Art. 13 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor nesta data, revogadas as
disposicdes em contrario.

Pinhdo, 11 de agosto de 2022
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