Normativa 003/2025 — Secretaria Municipal de Financas
A Controladoria Interna do municipio de Pinhdo, Estado do Parand, cuja responsavel a Sra. Vivian Cristiane
Kempf Machado, no uso de suas atribuicBes institucionais estabelecidas em Lei Municipal n.2 1190/2005 e na

Constituigdo Federal Artigo 74, e Decreto Municipal nr. 382/2024.

Resolve:

Artigo 1.2 A Secretaria de Financas é dividida em 3 (trés) departamentos, sendo eles: tributagdo, contabilidade e
pagamentos.

§1.2 Todos os departamentos estdo subordinados, exclusivamente ao Secretario Municipal de Finangas.

Artigo 1.2 O setor de tributacdo deve manter constante fis_calizagﬁo tributdria.

Artigo 2.2 O cadastro de imoveis do municipio deve se mantejr_..-atﬂy‘lalizado.

Artigo 3.2 o setor de contabilidade d_EVe__.:t[abalhar_c,t_);:;pli% .z":'rzi'_- os ér;n{;_fdia,_.,__mantendo a data de empenho sempre
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na data atual, com isso, evitando atg@so.péra 0 BO'm_andam'e%to;.gas secretarias em geral, observando sempre as
datas de fechamento mensal; | " 6 o

§1.2 Manter as publicacdes em dia, obedecendo a agenda de obrigagbes emitida pelo TCE-PR.
Artigo 4.2 O Registro da Receita deve ser didrio, na medida em que a mesma acontece,

Artigo 5.2 O setor deve manter as dotacdes orcamentdrias organizadas, evitando alteracdes via decreto, e
orientando que as secretarias usem o orcamento conforme planejado na elaboragio da LOA;

§1.2 O setor deve ter garantido o saldo orgamentario para autorizar a realizagdo da despesa, evitando assim a
falta de dotacgdo futura;

§2.2 Caso ocorra & necessidade alteragdo orcamentaria, a mesma deve ser solicitada pelo secretario ordenador
das despesas, mediante memorando solicitando, com justificativa;

§3.2 Em caso de alteracdo orcamentéria entre secretarias, os secretdrios responsaveis pelos 6rgdos envolvidos
devem assinar em conjunto o memorando, com justificativa.

Artigo 6.2 Os setores devem sempre respeitar o principio da competéncia, ndo contabilizando langamentos
extempordneos, e caso venha a acontecer deve ser aberto processo investigatério apontando os responsaveis
pelo erro.

Artigo 7.2 Todas as obrigagBes de prestacio de contas, sistemas paralelos (SICONFI, SIM-AM) devem ser
mantidas em dia, tendo um servidor responsével pelo seu preenchimento e entrega.

Artigo 8.2 Orienta-se a elaboracdo de uma portaria designando os servidores responsaveis pela alimentagdo do
sistema de software de administraggo publica, para geracdo dos modulos do SIM-AM, onde se dd os prazos para
o cadastro das informagdes, como também, indica as responsabilizagbes por possiveis situagdes que impecam
de dar continuidade na entrega de dados a tempo.




Artigo 9.2 O Setor de Pagamentos deve obedecer 3 ordem cronolégica de datas, respeitando sempre os
processos que esta hd mais tempo no setor.

Artigo 10.2 Os Setores de Contabilidade e Pagamento devem trabalhar com 0s prazos em dia, e cumprindo as

informages contidas nos contratos, com referencia as exigéncias de documentagdo, quanto ao prazo de
pagamento.

Artigo 11.2 Os pagamentos devem ser programados conforme tal normativa, sendo:

§1.2 As notas fiscais que forem recebidas, ja conferidas e assinadas pela comissdo de recebimento, até a sexta
feira serdo pagas na quinta feira subsequente;

§2.2 As despesas de didrias e adiantamentos recebidas até a terca feira, as 11h30min serdo pagas na quarta
feira, e as recebidas até a quinta feira as 11h30min serdo pagas na sexta feira, sendo de responsabilidade das
secretarias solicitantes manterem a Rrogramagdo para que sejam cumpridos tais prazos;

§3.2 Em caso de excecdo, a mesma deve de vir acompanhada de justificativa plausivel, assinada pelo
administrativo e secretario da pasta;

§4.2 Em caso de feriado nos dias programados, fica estabelecido 0 dia'-__ft’_ftil_—imediatamente posterior para que
sejam efetuados os pagamentos; R— V8 - & 2
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§5.2 Se os dias dos pagamentos coincidir com 0.ultimo ciia“i’zgjl ddf*f:é;és',_',o mesmo deve ser antecipado, para que
ndo gere transtorno nos fechamentos contabeis do més, consequentemente erro no envio dos arquivos do Sim
am e do EFD - Reinf.

Artigo 12.2 A Secretaria de Finangas, visando a economia no que diz respeito a tarifas bancarias, ndo deve
efetuar pagamentos de valores inferiores a RS 100,00 (cem reais), devendo assim aguardar juntar o montante,
para somente depois efetiva ros paga m‘éh‘tOs,f-:s_ai'lvo:‘-"’é“xceﬁ’éfé"'- o

Artigo 13.2 A Secretaria de Finangas é responsavel por manter o Prefeito Municipal atualizado sobre a situagdo
financeira do municipio, visando sempre orientar sobre as decises que melhor apliquem os recursos publicos.

Artigo 14.2 Em caso de deficiéncia financeira, cabe a Secretaria de Finangas estabelecer as normas de quais
despesas poderdo ser executadas e quais serdo suspensas, até que seja estabelecido o equilibrio financeiro
novamente, sempre seguindo a redagdo do art. 10, inciso 11, da lei 2.382/2024, de 16/12/2024.

Esta Normativa entra em vigor na data de sua publicacgo.

Pinhdo, 16 de janeiro de 2025.
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___.-“ME!{ R Vivian Cristiane Kempf Machado
,’ o Municipal Controlador Interno — Decreto 382/2024
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